PREFEITURA MUNICIPAL DE PARANAGUA
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
CENTRAL DE ABASTECIMENTO FARMACEUTICO

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO - POP

AQUISICAO DE MEDICAMENTOS

1. OBJETIVO:
Normatizar os procedimentos e rotinas para que a aquisicao de medicamentos seja
realizada de maneira padronizada pela Central de Abastecimento Farmacéutico (CAF) da

Secretaria Municipal de Saude de Paranagua.

2, RESPONSABILIDADE E AREA DE ATUAGAO:
Cabe ao farmacéutico o gerenciamento e execugao deste procedimento e aos

auxiliares de farmacia sua execucéo.

3. CONSIDERAGOES

Aquisicdo € o conjunto de procedimentos pelos quais se efetiva o processo de
compra dos medicamentos estabelecidos pela programacao, realizada pela Central de
Abastecimento Farmacéutico, com o objetivo de suprir as demandas desta Secretaria
Municipal de Saude por medicamentos.

O processo de aquisicdo de medicamentos, assim como os demais, esta
subordinado e deve respeitar normas e lei que regulam os processos licitatérios nas
instituicdes publicas.

O ideal processo de programagédo de medicamentos, que em termos praticos trata-
se da definicdo de medicamentos e quantitativos a serem adquiridos em diferentes
periodos, deve basear-se na série historica de consumo e demanda, na sazonalidade e
também no perfil epidemiolégico do municipio. Para tal, relatérios emitidos pelo sistema
informatizado de gestdo da assisténcia farmacéutica sdo indispensaveis.

Estoques fisicos e virtuais, registros de saidas e entradas, transferéncias e
dispensagdes devem ser rigorosamente executados. Inventarios periddicos, treinamentos
das equipes e monitoramento das agdes garantirdo que o estoque virtual e os relatérios

estejam consonantes com a realidade.
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4. DESCRIGAO DO PROCEDIMENTO:

4.1 AQUISICOES VIA CONSORCIO PARANA SAUDE

A Secretaria Municipal de Saude é consorciada ao Consorcio Parana Saude (CPS),
entidade composta por 398 municipios do estado do Parana com o objetivo de otimizar os
processos e recursos do Componente Basico da Assisténcia Farmacéutica (CBAF).

A programacgao de medicamentos através do CPS ocorre nos meses de fevereiro,
maio, agosto e novembro quando sao realizadas aquisigdes referentes ao recurso das
fontes Federal e Estadual e nos meses de margo, junho, setembro e dezembro, compras
com o recurso Municipal. As datas de abertura e fechamento da programacao sao
previamente definidas pelo proprio CPS.

A programacao é realizada através do preenchimento de planilhas disponiveis no
site do CPS por um periodo de cinco dias uteis. Ao final deste prazo ndo é mais possivel
realizar a programacao dos medicamentos.

Quando as planilhas estiverem disponiveis para preenchimento:

1- Analisar, calcular e definir previamente as quantidades de cada medicamento a ser
solicitado, de acordo com os critérios acima mencionados;

2- Entrar no acesso restrito do municipio com login e senha;

3- Acessar a opgao Programacao;

4- Preencher as quantidades a serem adquiridas de cada medicamento individualmente;

5- Nao ultrapassar o teto financeiro disponivel;

6- Adaptar a aquisi¢cao as necessidades e possibilidades financeiras do municipio. Sugere-
se que no caso do municipio nao possuir recursos financeiros suficientes para
atendimento de todas as demandas, farmacéuticos e auxiliares da CAF junto da Diregao
do setor decidam pelas prioridades a serem adquiridas.

7- Finalizar o processo, antes da data de fechamento da programacéo, através da opgéao
Confirmar.

Obs.: Somente o lote municipal devera ser pago pela Prefeitura. As planilhas do recurso

federal e estadual, disponiveis para todos os municipios consorciados, nao deverao ser
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pagas, pois estes recursos ja sao repassados ao Consorcio pela Secretaria de Estado da

Salde.

4.2 AQUISICOES VIA PROCESSO LICITATORIO

As aquisicbes de medicamentos para suprimento das unidades de atendimento
emergencial, UPA ou unidades de pronto atendimento, e todos aqueles medicamentos que
apesar de fazerem parte da REMUME nao sdo contemplados pelo CPS, deverao ser
adquiridos através de processos licitatorios.

Como no caso das compras realizadas pelo CPS, relatérios da série histérica de
consumo e demanda, sazonalidade e o perfil epidemiolégico do municipio deverao ser
considerados no momento da programagao de compra.

Assim que todos medicamentos e quantitativos tiverem sido definidos, encaminhar
memorando da Dire¢cdo do Servico de Farmacia para o Gabinete do Secretario de Saude.
O trabalho conjunto dos varios setores garantira a ideal aquisicdo de medicamentos

seguros e com qualidade, sempre buscando o melhor custo beneficio.

5. CONSIDERACOES FINAIS

A CAF é responsavel pelo suprimento de medicamentos a todas as unidades de
saude da Secretaria Municipal de Saude de Paranagua.

Sua responsabilidade perante a SEMSA e mesmo a populagdo parnanguara é
relevante. Desta maneira, a fim de garantir que relatorios, estoques e demais ferramentas
que gerarao dados relevantes no processo de tomada de decis&o, o trabalho responsavel
e comprometido da equipe € indispensavel.

Além disso, os demais setores envolvidos nos processos de compras como o setor
financeiro, contabil, pregoeiros, gabinetes dos secretarios, entre outros devem estar
consonantes e comprometidos com suas atividades a fim de garantir que os processos

sejam realizados com qualidade e celeridade.
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